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2. Udostepnianie informacji publicznej

Krok po kroku:

Sporzadz wniosek o udostepnienie informacji publicznej. Dla utatwienia mozesz skorzysta¢ z formularza wniosku o
udostepnienie informacji publicznej (Plik do pobrania u dotu strony). Ztéz wniosek w Sekretariacie Centrum Ustug
Spotecznych w Kotobrzegu przy ul Okopowej 15-15A, wyslij poczta, poczta elektroniczna, faksem lub za

pomoca elektronicznej skrzynki podawczej (ESP). W ciggu 14 dni lub w uzasadnionych przypadkach w ciggu 2 miesiecy
otrzymasz odpowiedz.

Wymagane dokumenty:
Whniosek o udostepnienie informacji publicznej

Optaty:

Bezptatnie, z wyjatkiem sytuacji, gdy z udostepnieniem informacji publicznej wigzg sie dodatkowe koszty (wysokos¢ optaty
odpowiada tym kosztom).

Whnioskodawca zostaje powiadomiony o wysokosci ewentualnej optaty w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku.

Miejsce ztozenia:
Sekretariat Centrum Ustug Spotecznych w Kotobrzegu, poczty, poczta elektroniczng, faksem lub za pomoca elektronicznej
skrzynki podawczej (ESP).

Sposoéb odbioru:
Wskazany we wniosku o udostepnienie informacji publicznej

Jednostka odpowiedzialna:
Kierownik komorki organizacyjnej Centrum Ustug Spotecznych w Kotobrzegu, ktérej zakresu zadan, w tym czynnosci
stuzbowych realizowanych przez jej pracownikéw informacja dotyczy.

Termin odpowiedzi:
Bez zbednej zwtoki, jednak nie dtuzej niz 14 dni od dnia ztozenia wniosku. W uzasadnionych przypadkach nie dtuzej niz 2
miesigce od dnia ztozenia wniosku.

Tryb odwotawczy:

W przypadku decyzji o odmowie udostepnienia informacji publicznej lub decyzji o umorzeniu postepowania o udostepnienie
informacji odwotanie sktada sie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Koszalinie w terminie 14 dni od dnia jej
otrzymania, za posrednictwem organu, ktéry wydat decyzje.

Uwagi:

Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej, jest udostepniana na wniosek.
Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwtocznie udostepniona, jest udostepniana w formie ustnej lub pisemnej bez
pisemnego wniosku. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w sposéb lub w formie okreslonym we wniosku,
wnioskodawca zostaje powiadomiony na pismie o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z
wnioskiem i poinformowany o sposobie lub formie niezwtocznego udostepnienia informacji. W takim przypadku, jezeli w
przeciggu 14 dni od dnia powiadomienia wnioskodawca nie ztozy ponownie wniosku o udostepnienie informacji publicznej w
sposob lub formie wskazanej w powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie informacji publicznej umarza sie.

Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
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3. Ponowne wykorzystanie informacji publicznej

Dyrektor Centrum Ustug Spotecznych w Kotobrzegu nie ponosi odpowiedzialnosci za ponowne wykorzystanie udostepnionej
lub przekazanej informacji publicznej w sposéb naruszajacy obowigzujgcy porzadek prawny.

Dyrektor Centrum Ustug Spotecznych w Kotobrzegu nie ponosi odpowiedzialnosci za rezultaty przetworzenia informacji
publicznej ponownie wykorzystane;.

Informacja ogdlna
PONOWNE WYKORZYSTANIE INFORMAC]I PUBLICZNYCH BEDACYCH W POSIADANIU CENTRUM USLUG SPOLECZNYCH w
KOtOBRZEGU - INFORMACJA OGOLNA

Dnia 29 grudnia 2011 r. weszta w zycie ustawa z dnia 16 wrzesnia 2011r. o zmianie ustawy o dostepie do informacji
publicznej oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. Nr 204, poz. 1195). Nowelizacja ta wdraza dyrektywe 2003/98/WE
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 17 listopada 2003r. w sprawie ponownego wykorzystywania informacji sektora
publicznego (Dz. Urz. UE L 345 z 31.12.2003), ktéra reguluje sytuacje innego przeznaczenia informacji z organéw
publicznych niz to, dla ktérego dokumenty te zostaty pierwotnie wyprodukowane.

Ponowne wykorzystywanie informacji publicznej stanowi wykorzystywanie przez osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki
organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej, informacji publicznej lub kazdej jej czesci, bedacej w posiadaniu
podmiotéw obowigzanych do udostepnienia informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania, niezaleznie

od sposobu jej utrwalenia (w postaci papierowej, elektronicznej, dzwiekowej, wizualnej lub audiowizualnej), w celach
komercyjnych lub niekomercyjnych, innych niz jej pierwotny publiczny cel wykorzystywania, dla ktérego informacja zostata
wytworzona.

Zasady udostepniania informacji publicznych bedgcych w posiadaniu CUS w Kotobrzegu w celu ich ponownego
wykorzystywania

Ponownemu wykorzystywaniu podlega informacja publiczna:

e Udostepniona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej CUS w Kotobrzegu - http://bip.cus.kolobrzeg.pl/

e Udostepniona na stronie internetowej Centrum Ustug Spotecznych w Kotobrzegu - https://cus.kolobrzeg.pl/
Przekazana na wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej

e W inny sposob, np. na tablicy ogtoszen Centrum Ustug Spotecznych w Kotobrzegu

Warunki ponownego wykorzystywania informacji publicznej dla informacji publicznych udostepnianych w BIP CUS w
Kotobrzegu

Podmiot ponownie wykorzystujacy informacje publiczng zobowigzany jest do:

e informowania o zrédle pozyskania danych w postaci dopisku o treéci: ,Zrédto: Centrum Ustug Spotecznych w
Kotobrzegu”

e poinformowania o datach wytworzenia i pozyskania informacji publicznej,

e dalszego udostepniania innym uzytkownikom informacji wytgcznie w pierwotnej pozyskanej formie,

e informowania o przetworzeniu przez wnioskodawce informacji publicznej ponownie wykorzystywanej (podanie kto i
kiedy dokonat przetworzenia informacji).

Dyrektor Centrum Ustug Spotecznych w Kotobrzegu nie ponosi odpowiedzialnosci za tres¢ przetworzonych informacji
publicznych udostepnionych w postaci pierwotnej.

Warunki ponownego wykorzystywania informacji publicznej dla informacji publicznych udostepnianych na wniosek:
Udostepnienie informacji publicznych w celu ich ponownego wykorzystywania nastepuje na wniosek w przypadkach gdy:

e informacja publiczna nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej Centrum Ustug Spotecznych w
Kotobrzegu,

e wnioskodawca zamierza wykorzystywac informacje publiczng na warunkach innych niz zostaty dla tej informacji
okreslone.

Whniosek skierowany do Centrum Ustug Spotecznych w Kotobrzegu powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

e informacje o wnioskodawcy obejmujace imie i nazwisko albo nazwe oraz adres umozliwiajgcy dostarczenie
odpowiedzi do wnioskodawcy albo petnomocnika tego wnioskodawcy w sposdb lub w formie wskazanych we wniosku

e wskazanie informacji sektora publicznego, ktére bedzie ponownie wykorzystywana, a jezeli jest juz udostepniona lub
przekazana warunki, na jakich ma by¢ ponownie wykorzystana, oraz Zrédto udostepnienie lub przekazania

e wskazanie celu ponownego wykorzystania (komercyjny albo niekomercyjny), w tym okreslenie rodzaju dziatalnosci, w
ktérej informacja sektora publicznego bedzie ponownie wykorzystywana, w szczegdlnosci wskazanie débr, produktéw
lub/i ustug
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e wskazanie formy przygotowania informacji sektora publicznego, a w przypadku sieci elektronicznej takze wskazanie
formatu danych

e wskazanie sposobu przekazania informacji sektora publicznego, o ile nie zostata udostepniona lub przekazana w inny
sposob

W przypadku niespetnienia warunkéw formalnych wniosku, wzywa sie wnioskodawce do uzupetnienia brakéw, wraz
z pouczeniem, ze ich nieusuniecie w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania spowoduje pozostawienie wniosku bez
rozpoznania.

Whiosek rozpatruje sie bez zbednej zwtoki, nie pézniej jednak niz w terminie 20 dni od dnia otrzymania wniosku. W sprawach
szczegblnie skomplikowanych mozliwe jest przedtuzenie zatatwienia sprawy o kolejne 20 dni, po zawiadomieniu
wnioskodawcy w terminie 20 dni od dnia otrzymania wniosku. Dyrektor Centrum Ustug Spotecznych w Kotobrzegu moze
natozy¢ optate za udostepnienie informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania, jezeli przygotowanie informacji
publicznej w sposéb wskazany we wniosku wymaga poniesienia dodatkowych kosztéw.

Srodki prawne przystugujace w przypadku odmowy przekazania informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania,
okreslenia warunkéw ponownego wykorzystywania lub wysokosci opfaty:

Whnioskodawca, ktéry otrzymat oferte zawierajaca warunki ponownego wykorzystywania informacji publicznej, a takze
wysoko$¢ optat za ponowne wykorzystywanie informacji publicznej moze, w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty,
ztozy¢ sprzeciw z powodu naruszenia przepiséw ustawy o dostepie do informacji publicznej. W przypadku otrzymania
sprzeciwu, Dyrektor Centrum Ustug Spotecznych w Kotobrzegu, w drodze decyzji, rozstrzyga o warunkach ponownego
wykorzystywania informacji publicznej lub o wysokosci optat.
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